
1 Citavi Schulung light <w-i-f.de>

1.1 Inhaltsverzeichnis <inhaltsverzeichnis>

Vorwort und Inhaltsverzeichnis: Citavi-Schulung light
Die private Mediathek mit Citavi verwalten
Citavi ist eine Software zur Literatur-Verwaltung und zur Wissensorganisation. Citavi erleichtert nicht nur
das wissenschaftliche Arbeiten, sondern bewährt sich auch jenseits der Hochschulen als bequemes
Universal-Werkzeug für alle Text-Produzenten wie Schüler, Lehrer, Journalisten, Fachbuch-Autoren und
Trainer.

Citavi-Rundreise mit 8 Stationen
Dieser Crashkurs führt in die Benutzung von Citavi ein und zeigt, wie man mit Citavi eine persönliche
Multimedia-Bibliothek aufbaut und verwaltet.

1. Citavi als Begleiter - Citavi auf dem USB-Stick installieren und einrichten
2. Citavi als Bücherwart - Mit Citavi Bücher finden und Zitate sammeln
3. Citavi als Detektiv - Mit Citavi in Archiven schnüffeln
4. Citavi als Assistent - Zusammenarbeit von Textbearbeitung und Literaturverwaltung
5. Citavi als Redakteur - Alles in Citavi von der Recherche bis zum druckfähigen Manuskript
6. Citavi als Notizbuch - Citavi für Projektplanung und Todo-Listen
7. Citavi als Handbuch - Citavi als kostenloses Tutorial für das wissenschaftliche Arbeiten
8. Citavi als Mediathek - Die Citavi-Medien-Bibliothek – Mädchen für alles und alle

Material: USB-Stick und Internetzugang
Methode: Eingabe – Bearbeiten – Ausgabe
Dauer: 60 bis 90 Minuten
Mitmacher: Wer immer Zeit dazu findet

1.2 Citavi Mediathek - Arbeitsziel <citavi-mediathek>

Citavi Mediathek
Die persönliche Medien-Bibliothek

Das Wissensmanagement-Programm Citavi verwaltet zahlreiche Medienformate, so dass man mit ihm
eine private Medien-Bibliothek aufbauen kann, die alle E-Books, Podcasts, Tutorials, Bilder, Webseiten
und so weiter übersichtlich archiviert.
Die private Mediathek mit Citavi verwalten

Mit ein wenig Planung ist schnell der Grundriss zu einer persönlichen Medien-Bibliothek entworfen, die
übersichtlich und ausbaufähig ist. Als Handwerkszeug genügen für den Anfang die kostenlose Software
Citavi free und ein USB-Stick.

Am Beispiel eines Buchtitels wird hier kurz der grundsätzliche Arbeitsablauf beim Aufbau einer privaten
Mediathek durchgespielt.

1.3 Citavi Schulung Light - Crashkurs <citavi-schulung>

Citavi Schulung light
Ein Citavi-Crashkurs in 60 Minuten
Dieser Citavi-Crashkurs zeigt die Software von ihren acht guten Seiten: Citavi als Begleiter, als
Bücherwart, als Detektiv, als Assistent, als Redakteur, als Notizbuch, als Handbuch und schließlich als
persönliche Medien-Bibliothek.

Citavi-Schulung mit USB-Stick



Citavi-Schulung mit leerem USB-Stick (90 Minuten): Bei dieser Workshop-Variante werden alle Citavi-
Module an überschaubaren Übungsaufgaben erkundet. Zu Beginn installiert jeder Teilnehmer eine
mobile Arbeitsumgebung auf seinem USB-Stick.

Citavi-Schulung mit gefülltem USB-Stick (60 Minuten): Jeder Teilnehmer erhält einen USB-Stick, auf
dem ein mobiles Büro mit Citavi, Firefox + Picker und weiteren Addons sowie OpenOffice und einem
Editor vorinstalliert wurde.

Die Workshop-Variante mit einem betriebsbereiten mobilen Büro als Recherche- und Publikations-Tool
erlaubt den Schnellstart, macht Spaß und garantiert den Erfolg, denn jeder kann so Citavi unbeschwert
als Arbeitszeitsparer erleben.

1.4 Citavi auf USB-Stick <citavi-free-installieren>

Citavi auf USB-Stick
Citavi auf USB-Stick

Citavi als Begleiter
Um Citavi unterwegs nutzen zu können, installiert man die Software auf einem USB-Stick gemeinsam
mit der Portable-Version des Browsers Firefox und ergänzt diesen mit dem Add-on Citavi-Picker.

Citavi auf einem USB-Stick installieren
Sie müssen zunächst die Installationsdateien von Citavi Free und dem Browser Firefox portable
downloaden und beide Programme auf Ihrem USB-Stick installieren. Nach der Installation des Browsers
installieren Sie den Citavi-Picker. Dieses Add-on finden Sie auf der Website der Software-Entwickler.

1.5 Citavi Literaturverwaltung <citavi-modul-literaturverwaltung>

Citavi – Literaturverwaltung
Citavi als Bücherwart
Citavi holt die Titelangaben zu Büchern und Aufsätzen aus dem Internet und füllt sie automatisch in die
Projekt-Datenbank. Zusammen mit dem Citavi-Picker ist auch die Übernahme weiterer Daten zu einem
Titel (Abstracts, Schlagwörter, Inhalt) kinderleicht.

Literaturverwaltung mit ISBN-Download
Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind, können Sie Titel mit ISB-Nummer blitzschnell aufnehmen.
Wählen Sie den Datentyp Monographie, geben Sie die 10- oder 13-stellige ISBN in das ISBN-Feld ein
und starten Sie den Download der Titelangaben.

Nach Eingabe einer ISB-Nummer legt Citavi automatisch eine neue Referenz mit den Standardangaben
wie Autor, Verlag, Erscheinungsort und -jahr an.

1.6 Citavi als Detektiv <citavi-menu-recherchieren>

Citavi als Detektiv
Die Wissensverwaltung Citavi recherchiert in über 4000 Datenbanken und Bibliothekskatalogen,
verwaltet und strukturiert Literatur-, Zitate- und Ideensammlungen und unterstützt bei Publikationen und
Dokumentationen.

Citavi erlaubt es, mühelos in die Tiefen von Bibliothekskatalogen, Webarchiven und sonstigen
Onlinequellen einzudringen, Publikationen aufzustöbern und Autoren zu entdecken.

1.7 Citavi als Assistent <citavi-publikationsassistent>

Citavi als Publikationsassistent
Die traditionelle Nutzung einer Literatur-Verwaltung besteht darin, das Manuskript separat von der
Software zu erstellen und die Software nur zur Verwaltung der Zitate und Fusszeilen einzusetzen.

Citavi verwaltet Fussnoten in Word
Um einen spielerisch leichten Einstieg in die Zusammenarbeit von Textbearbeitung und



Literaturverwaltung zu finden, kombiniere man zur Übung ein mit Blindtext gefülltes Word-Dokument mit
Zitaten aus einem der Beispielprojekte, die Citavi mitliefert.

1.8 Citavi als Redakteur <citavi-modul-wissensorganisation>

Citavi als Redakteur
Die Software Citavi eignet sich hervorragend dazu, die gesamte Vorarbeit für eine geplante Publikation
bis hin zum druckreifen Manuskript allein mit diesem Programm zu erledigen und ein Projekt erst gegen
Ende in eine Office-Datei zu exportieren.

Manuskripte erstellen mit Citavi
Citavi dient nicht nur als Recherche-Helfer und Zitate-Verwalter, sondern mit dem Programmteil
Wissensmanagement auch als Textprogramm, in dem die Gliederung und das Roh-Manuskript für eine
wissenschaftliche Arbeit erstellt werden können.

Erst wenn die Arbeit fertig konzipiert ist, wird sie aus Citavi exportiert. Die Exportdatei kann
abschließend in Word oder einem anderen Office-Programm überarbeitet und mit den vom jeweiligen
Auftraggeber gewünschten Formatierungen versehen werden.

1.9 Citavi als Notizblog <citavi-modul-aufgabenplanung>

Citavi als Notizbuch
Die Wissensverwaltung Citavi, auf einem USB-Stick installiert ständig zur Hand, hilft mit ihrem Modul
Aufgabenplanung auch beim Überblick über Unerledigtes und Termine im Leben eines Studenten oder
Redakteurs.

Meilensteine und Aufgaben
In seinem Programmteil Aufgabenplanung nennt Citavi alle freien Einträge Meilenstein, Aufgaben heißt
im Unterschied dazu alles, was als Notiz mit einem Objekt (Datensatz) verbunden ist.

Den Gesamtüberblick über alle Meilensteine und Aufgaben kann man als Aufgabenliste ausdrucken.
Wurden die Einträge mit einem Datum verbunden, erinnert Citavi zudem in der Fußzeile an fällige
Aufgaben.

1.10 Citavi als Handbuch <citavi-modul-tutorial>

Citavi als Handbuch
Das Literaturverwaltungsprogramm Citavi ist nebenbei ein kostenloses Nachschlagewerk in Sachen
wissenschaftliches Arbeiten dank seiner umfassenden Hilfestellung im Modul Kurzanleitung sowie den
kontextbezogenen Hinweisen bei jedem Eingabefeld.

Zum Verständnis von Wissenschaft und wissenschaftlichem Arbeiten
"Ein Programm zur Literaturverwaltung und Wissensorganisation, wie Citavi es ist, muss für
Arbeitsformen und Arbeitstechniken, die lange vor der Erfindung des Computers entstanden sind,
computergerechte Realisierungsmöglichkeiten finden. Historisch gesehen, haben sich in diesen
Arbeitsformen und -techniken Traditionen und Konventionen niedergeschlagen, die ihrerseits wieder von
geschichtlich variablen Bedingungen geprägt sind. Eine solche Bedingung ist zum Beispiel das
neuzeitliche Verständnis von Wissenschaft und wissenschaftlichem Arbeiten. Wir haben deshalb dieser
Dokumentation an Stellen, wo dies dienlich erschien, Erläuterungen hinzugefügt, die über
Arbeitsanweisungen hinausgehen. Sie sollen Sinn und Zweck der übergeordneten Arbeitsprozesse
begreifbar machen." (Meurer, S. 4)

1.11 Citavi Lizenz <citavi-campuslizenz>

Citavi – Lizenz
Citavi Free und Citavi Pro?
Die kostenlose Version Citavi Free unterscheidet sich von der Vollversion Citavi Pro nur durch die
Einschränkung, dass bei Citavi Free nicht mehr gespeichert werden kann, sobald in einem geöffneten
Projekt mehr als 100 Datensätze (Titel) enthalten sind.



Citavi Free genügt für den Anfang
Citavi ist bereits in seiner Free-Version sehr leistungsfähig, so dass dieses kostenlose Programm vollauf
genügt, um zum Beispiel Schülern bei Referaten und Facharbeiten zu unterstützen.

Da man mit Citavi Free ebenso wie mit Citavi Pro beliebig viele Projekte anlegen kann, bleibt die
Einschränkung auf maximal 100 Datensätze pro Citavi-Projekt für die meisten Recherche-Aufgaben
ohne Bedeutung.

Citavi Free als Reader: Citavi Free fungiert bei größeren Projektdatenbanken als Reader: Zum Lesen
kann man in Citavi Free alle Datenbanken öffnen, auch mehrere große Projekte gleichzeitig.

Citavi Pro Upgrade: Wer Citavi Free zur Citavi Pro-Version upgraden möchte, sei es mit einer
Campuslizenz oder nach dem Kauf der Software, erhält die Lizenzdaten dazu direkt vom Hersteller via
E-Mail.

Citavi-Campuslizenz an Hochschulen: Hochschul-Angehörige dürfen im Rahmen von Campuslizenzen
jeweils neueste Version von Citavi Pro kostenlos und uneingeschränkt auf zwei Rechnern (bzw. einem
Rechner und einem USB-Stick) nutzen.

1.12 Lehrerzimmer <musterdatei>

Lehrerzimmer - Materialsammlung
Musterdateien und Arbeitsbeispiele
Auf dieser Webseite werden in wechselnden Zusammensetzungen Citavi-Projekt-Dateien, Aufgaben
und sonstiges Übungsmaterial zum Download angeboten.

Citavi für alle
Citavi wurde für den deutschsprachigen Wissenschaftsbetrieb entwickelt, eignet sich jedoch auch für
alle anderen, die sich in Büchern, Lernvideos und online schlau machen wollen, um zu einem
bestimmten Thema etwas zu Papier zu bringen oder zu bloggen. Die Anwendung gibt sich allerdings,
wie andere Datenbanken auch, gelegentlich etwas spröde. Einige Übungen werden helfen, mit Citavi
vertraut zu werden.
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